VNITRNi A PROVOZNi PREDPISY MS LOUCEN

Predskolni vzdélavani

Podporuje zdravy télesny, psychicky a socialni vyvoj ditéte a vytvari optimalni
podminky pro jeho individualni osobnostni rozvoj. Predskolni vzdélavani
smysluplné obohacuje denni program ditéte a poskytuje mu odbornou péci.
Usnadnuje ditéti jeho dalsi Zivotni a vzdélavaci cestu. Maximalné podporuje
jeho individualni rozvojové mozZnosti.

Podminky prijeti ditéte do materské skoly

Zapis do materské skoly na ndasledujici skolni rok probiha vidy od 2. kvétna do
16. kvétna vtom kalendarnim roce, ve kterém nasledujici Skolni rok zacina.
Termin stanovi vedouci matefské Skoly po dohodé sfeditelem ZS a
zfizovatelem a zverejni jej na webovych strankach.

Dité do materské Skoly pfijima na zakladé Zadosti rodi¢l reditel Skoly -
prihlasku ditéte do materské skoly si rodi¢e vyzvednou v ureném terminu
v materské Skole. Po ukonceni zapisu obdrzi rodi¢e rozhodnuti o pfrijeti ditéte
do materské skoly, které vyda reditel Skoly

Materska Skola muZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nem(ze
oCkovanim podrobit pro trvalou kontraindikaci (doporuceni détského Iékare).

Po prihlaseni ditéte do materské Skoly je ditéti zaloZzen evidencni list.

Kapacita skoly

Kapacita materské skoly je 72 déti. Déti jsou rozdéleny do 3 pavilon.

e 1. pavilon ZLUTA (Mygky) — 24 déti
e 2. pavilon ZELENA (Sovicky) — 24 déti
e 3. pavilon ORANZOVA (Opicky) — 24 déti

Materska Skola je od 1.1.1994 pravnim subjektem. Zfizovatelem skoly je méstys
Loucen, ktery poskytuje financni prostfedky na provoz skoly. Rodice prispivaji
na provozni naklady ve formé skolného.



Evidence déti v materské skole

e pfi nastupu do materské Skoly je ditéti zalozen evidencni list, kde rodice
pravidelné aktualizuji telefonické spojeni, zdravotni pojistovnu, adresu
atd.

e rodice jsou povinni nahlasit kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich
(zejména misto trvalého pobytu a telefonni Cislo).

Informace o détech jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitfni potrebu
materské sSkoly, oprdvnéné organy statni sprdva a samospravy a pro potieby
uplatnéni zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Omlouvani deti

Omlouvani déti probiha do 8:00 telefonicky nebo formou SMS na mobilni
telefon MS. Rodi¢e ditéte jsou povinni ozndmit ucitelce pfedem zndmou
nepritomnost ditéte v materské skole. Onemocni-li dité béhem dne v materské
Skole, budou rodice neprodlené informovani a podle svych moznosti si dité co
nejdrive vyzvednou.

Predskolni déti a déti s odkladem povinné skolni dochazky maji predskolni
vzdélavani povinné. Rodice jsou proto povinni nahlasit neprfitomnost ditéte na
vzdélavani do 3 dni od zacdatku nepfitomnosti ditéte. Omluvny list
s odavodnénim nepfitomnosti na predskolnim vzdélavani je zakonny zastupce
povinny predlozZit bezprostredné po navratu ditéte do materské skoly.

Ukonceni dochazky

Reditel koly maze ukoncit dochazku ditéte do matefské $koly po predchozim
upozornéni zakonnému zastupci ditéte pokud:

o dité se bez omluvy zakonnym zastupcem nepretrzité neucastni
predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny

e zikonny zastupce zavaznym zplsobem opakované naruduje provoz MS

e ukonceni doporuci ve zkusebnim obdobi Iékaf nebo Skolské poradenské
zarizeni



zdkonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani
v MS, nebo Uplatu za $kolni stravovani (§123) ve stanoveném terminu,
nebo nedohodne s feditelem jiny termin Uhrady

Preruseni provozu materské skoly

Provoz materské skoly se o prazdninach prerusuje po dohodé se zfizovatelem

nejméné na 4 tydny. Rodice jsou vidy seznameni s uzavienim Skoly dva mésice

dopredu.

Platby v materské skole

Podle zakona €. 82/2015 Sb., zakona ¢. 178/2016 Sb. A vyhlasky 472/2011 Sb. O
predskolnim vzdélavani, je stanoveno:

déti, které chodi do posledniho ro¢niku materské skoly a déti s odkladem
povinné skolni dochazky maji predskolni vzdélavani bezuplatné

Uplata za predskolni vzdélavani je stanovena reditelem skoly na 300,-K¢/
za mésic (vyhlaska €. 14, § 6, odst. 2) pro déti s celodenni dochazkou
osvobozen od uplaty bude zdkonny zdastupce, ktery pobira socidlni
priplatek, nebo fyzickd osoba, kterda o dité pecuje a pobirda davky
péstounské péce (vyhlaska €. 14, §6, odst. 3)

o osvobozeni v konkrétnich pripadech rozhoduje feditel skoly (Skolsky
zakon, §164, odst. a)

platba v hotovosti v materské skole vterminu do 15. dne kalendarniho
mésice, na ktery je urcena (i vdobé nepritomnosti ditéte v materské
Skole). Z vainych dlvod( Ize dohodnout s vedouci uéitelkou i jiny termin.
Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v materské Skole jsou
platby, které jsou pro rodi¢e povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu
materské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb v materské skole
je povazovano za zavainé poruseni provozu materské Skoly a
v konecném dulsledku muze byt diivodem pro ukonceni dochazky ditéte
do matefské 3koly (zakon ¢&. 178/2016 Sb. Skolsky zakon).



Zdravotni péce v materské skole

Do materské Skoly patfi pouze zcela zdravé dité. Pani ucitelky maji pravo
v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti neprijmout dité s nachlazenim ¢i jinym
infekénim onemocnénim. Rodi¢e jsou povinni hlasit vyskyt infekéniho
onemocnéni v rodiné a veskeré Udaje o zdravi ditéte. V materské Skole s détmi
provadime stomatologickou péci — ¢isténi zub.

Provoz, péce o zdravi a bezpecnost déti

Denni provoz je zajistén od 6:00 do 16:30. Ucitelka dohodne se zdkonnym
zastupcem ditéte délku pobytu v materské Skole. Rodice mohou po dohodé
privadét i odvadét dité podle svych potreb. Dité vzdy predavaji ucitelce. Za
bezpecnost déti odpovidaji po celou dobu ucitelky materské Skoly a do doby
predani ditéte rodiclim nebo jim povérené osobé. Ucitelka odpovidd mimo
uzemi materské skoly a zahrady nejvice za 20 déti.

Doba Cinnost
Doba uréend pro prichod déti do MS a predani pedagogickym
6:00 - 8:00 pracovniklm do tfidy, volné spontanni a zdjmové Cinnosti,

vytvarné a pracovni Cinnosti, rozvijeni predskolnich déti

Komunikacni kruh — pfivitani déti, jazykova a kognitivni
8:00-9:15 cinnost, pohybové aktivity — denni cviceni, osobni hygiena,
dopoledni svacina

Rizené aktivity pedagogickymi pracovniky k danému tématu
(rozvoj poznani, zakladni matematické predstavy,
9:15-9:45 grafomotorické cviceni, smyslové a didaktické hry, vytvarné a
pracovni ¢innosti — rozvoj jemné motoriky), vzdélavani
predskolnich déti

9:45 -11:15 Osobni hygiena, pobyt déti venku, pfip. ndhradni ¢innost

11:15-12:00 Obéd a osobni hygiena déti
12:00 - 14:00 Odpocinek déti, poslech pohadky a relaxa¢ni hudby
14:00 - 14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

Volné ¢innosti a ktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry, zajmové Cinnosti a pohybové
aktivity déti, pobyt na terase materské skoly, odchod déti

doml

14:30-16:30




Stravovani

Stravovani je v materské skole zajisténo dle platnych predpist 3x denné. Rodice
maji mozZnost prihlasit détem pouze dopoledni stravu (1x svaina a obéd).
Prihlasovani a odhlasovani obédl se provadi den predem nejpozdéji do 13:30
hodin. V pfipadé onemocnéni si mohou rodi¢e obéd vyzvednout v materské
Skole 1. den nemoci do vlastnich nadob. Jidelnicek je sestavovan vedouci Skolni
jidelny a vedouci kucharkou. Schvalovan je feditelem skoly.

Doba zahajeni podavani stravy:

¢ 8:45 —9:15 dopoledni svacina

e 11:30-12:00 obéd

® 14:00 — 14:30 odpoledni svacina
Pitny rezim
Ve vsech tridach maiji déti celodenné k dispozici nadobu s pitnou vodou. Déti
maji moznost se napit v pribéhu celého dne dle vlastni potieby z kelimka.
Béhem stravovani maji déti dale na vybér z ¢aje nebo fedéné ovocné stavy. Na
pfijimani tekutin détmi dohlizeji ucitelky. V letnich mésicich je détem zajisténo
podavani tekutin béhem celého pobytu venku.

Pobyt venku

Probihd zpravidla hodinu a pll dopoledne a pfti pfiznivém pocasi také pul
hodiny odpoledne. Délku pobytu venku pfizplsobujeme pocasi a stavu ovzdusi,
zpravidla v prostorach gkolni zahrady. Skolni pfirodni zahrada je pIné oplocena,
vhodna pro sport i pro vzdélavani. Obsahuje herni prvky jako je piskovisté,
travnata i tvrda plocha, lavicka, tabule na kresleni, houpacky klasické i
pruzinové, klouzacky a zahradni domek pro ukladani hracek. Soucasti zahrady
jsou i vzrostlé listnaté i jehlicnaté stromy, které v letnich mésicich poskytuji
pfijemny stin. V letnich mésicich je provoz pfizplsoben tak, aby byly ¢innosti
prenaseny ven jiz v rannich hodinach. BEéhem pobytu venku maji déti pokryvku
hlavy.



Pobyt venku muzZe byt zkrdcen nebo zcela vynechdn pouze pfi mimoradné
nepfriznivych klimatickych podminkach a to: pfi mrazu pod -10°C, pfi silném
vétru, dedti a pfi inverzi. Pro pobyt venku je vyuZivano i nejbliz$iho okoli MS,
napr. Skolni sportovni hristé, prilehly les, nebo zamecka zahrada.

PFi pobytu venku jsou vyuZivany ¢innosti fizené i spontanni:
e sezonni Cinnosti, vychazky
e tvorivé, praktické a kognitivni ¢innosti
® pohybové a sportovni hry s nacinim

e sportovni a pohybové aktivity pfi nepfizni pocasi se konaji v télocvicné, ktera
je soucasti budovy

Otuzovani:

a) vzduchem:
e pravidelné vétrani ttid v prlibéhu dne
e dostatecny pobyt venku
e kontrolou vhodného oblékani na pobyt venku (pfiméreny odév a obuv
odpovidajici pocasi)
e déti maji moznost si béhem dne nékteré casti odévu odlozit nebo
naopak obléci
b) vodou:
e v letnich mésicich moznym sprchovanim mlhovinou
* hry s vodou
e zimni aktivity na snéhu

Péce o zahradu MS

Matefskd $kola ma k dispozici vlastni oplocenou zahradu. Skolnik zajituje
seceni trdvy, drobné profezy drevin a kerll a pravidelnou kontrolu hernich
prvkl. Vyménu pisku zajistuje obec. Spravcem a provozovatelem pfirodni
zahrady je Zakladni a Matefskd Skola Loucen, kterd ma uréenou zodpovédnou
osobu za denni uklid, pravidelnou denni vizudlni kontrolu hernich prvka,
kontrolu stavu piskovist a hlaseni pripadnych sSkod. V zimnich mésicich udrzuje
vstup z materské skoly na prirodni zahradu skolnik, ktery pravidelné odhrabava
navaty snih z chodniku, pfipadné chodnik posypava. Posypovym materidlem je



pisek z piskovisté, nebo posypova sul. Ucitelky denné pri pobytu s détmi na
zahradé kontroluji, zda se na ploSe nenachazeji nebezpecné predméty (injekéni
stfikacky, ostré predméty, uhynuld zvifata, dalsi necistoty apod.). Piskovisté je
prikryto siti proti znecisténi zviraty, spadu listi a jinych necistot. Vyména pisku
se provadi po 2 - 3 letech. Pfirodni zahrada neni pfistupna verejnosti, po
ukonceni denniho provozu je vidy uzamcena.

Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpusob a intenzita vétrani

Prostory celé materské skoly jsou vybaveny cidly CO2. Pfi vyssi koncentraci se
automaticky spousti odvétravaci systém v jednotlivych mistnostech.
Dale pak pravidelné vétrani podle aktudlniho stavu ovzdusi:

e rano pred prichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani

e v pribéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani

e béhem odpoledniho odpocinku déti
Teplota vzduchu:
Prostory urcéené ke hre jsou vytapény na 20 °C az 22 °C. Kontrolu teploty
vzduchu zajistuji pedagogicti pracovnici, tfidy jsou wvybaveny klimatizaci
s teplomérem.

Osvétleni:

Tridy jsou dostatecné osvétleny dennim i umélym svétlem. Ochranu pred
oslnénim zajistuji elektrické okenni rolety na dalkové ovladani. Povrchy
pracovnich ploch jsou matné.

Odpocinek

K odpocinku slouzi détem matrace, které jsou ulozeny spole¢né s lGzkovinami
v prostorach mezi tfidami. Matrace i lGzkoviny jsou radné oznaceny pfislusnou
znackou. Matrace se ukladaji do stojan(i tak, aby se vzajemné nedotykaly,
stejné tak lGzkoviny do jednotlivych oznacenych pfihradek. Doba a forma
odpodinku vychazi z individualnich potreb déti (zpravidla od 12:00 do 14:00
hodin). Minimalné puGl hodiny odpocivaji vSechny déti pfri ¢tené nebo
reprodukované pohadce a relaxacni hudbé. Déti maji moznost vzit si do



postylek svou oblibenou plySovou hracku, nebo polStarek. Déti s nizkou
potfebou spanku se poté mohou ucastnit klidovych aktivit (prohlizeni knih,
encyklopedii, kresleni apod.). Pro predskolni déti s nizkou potfebou spanku jsou
prichystany klidové aktivity pro rozvoj rliznych vzdélavacich oblasti, napf.
Ctenarska pregramotnost, grafomotorika, pfedmatematické dovednosti apod.,
které probihaji u stoleckl. BEhem odpocinku mohou déti vidy individudlné
uspokojit své hygienické potreby.

Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vymeéna a prani pradla:
e |[GZkovin jednou za 3 tydny
e rucnikd jednou za tyden, nebo v pripadé potreby ihned

Pouzité rucniky a lozni pradlo pere a susi provozni pracovnice v pracce a susicce
v pradelné& MS. Pfi prevlékani [GZkovin se nejprve svlékne pouZité lozni pradlo a
odnese se do pradelny, teprve poté se povléka Cisté loZni povleceni. Spinavé a
Cisté pradlo se nesmi kriZit. Provozni pracovnice uklada vyprané pradlo do
skrinék k tomu urcenych. SkFirky se pravidelné vétraji a 1x mési¢né dezinfikuji.
PFi vyskytu infekéniho onemocnéni se rucniky a lozni pradlo vyméni ihned.
Kontaminované pradlo se vyméni ihned. Matrace se desinfikuji 2x rocné v
pribéhu zimnich a letnich prazdnin.

Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za radné provadéni uklidu a dezinfekce prostor materské Skoly zodpovidaji
provozni pracovnice. Zaroven zodpovidaji za spravné skladovani a pouziti. Za
nakup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostredkl zodpovida skolnik.

Zpusob a ¢etnost uklidu a ¢isténi

Denné:

e setfeni na vlhko: vSech podlah, ndbytku, okennich parapetd,
splachovadel a klik

e vyndaseni odpadkd

e vycisténi koberc(i vysavacem



e za poutziti Cisticich prostfedkld s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel,
W(C mis a sedatek

Tydné:

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a
zachodu

e umyti kelimkd k Ustni hygiené

e dezinfekénim prostfredkem setfeni podlahovych ploch, okennich
parapet(, ndbytku

2x rocné:

e umyti oken véetné ram

e umyti svitidel

e celkovy uklid vSech prostor skoly
Malovani:

e tfidy materské Skoly - 1x za tfi roky

Spoluprace s rodici

Cilem predskolniho vzdélavani je doplfiovat a podporovat rodinnou vychovu a
vuzké vazbé na ni pomahat zajistit ditéti prostfedi s dostatkem
mnohostrannych a pfimérenych podnétl kjeho aktivnimu rozvoji a uceni.
Materska Skola spolupracuje srodic¢i nebo jinymi zdkonnymi zastupci ditéte
s cilem vyvijet aktivity a organizovat Cinnosti ve prospéch rozvoje ditéte a
prohloubeni vzdjemného plsobeni materské Skoly a vefejnosti.

Bc.Barbora Henzlova

vedouci materské Skoly



